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Skapa timplan for grundskola

Denna instruktion visar hur administratér pd grundskola) skapar en timplan fér skolans dérskurser.
Detta gors vanligtvis bara en gdng per grundskola, dérefter gdller i férsta hand att eventuella
dndringar gérs i befintlig timplan.

1. Gatill Verktyg.
2. Vilj Timplan/Program i vinstermenyn.
3. Klicka pa +knappen i 6vre, hogra hornet.

4. Pa grundskolan, dar en skola vanligtvis bara har en timplan, kan timplanen dopas till t ex
"GR".”GR" fylls da i falten fér Namn, Kod och Komplett namn.

5. Bockairutan ”Aktiv”.

6. Klicka pa Spara.

Nytt program

Namn *

Engelskt namn

Kod *

Komplett namn *

Komplett Engelskt namn

Ll x

(forts ndsta sida)
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7. Klicka pa Timplan.

8. Klicka pa den bla +knappen, bredvid kurser, for att lagga till kurser.

Sy Lankar ~ L) Notiser ~ £+ Adam Admin (Admin) ~

GR v + 2
Timplan v

vilj v
‘ U=y @) Arskurs 7 Arskurs 8 Arskurs 9 Obligatorisk Kategori ‘ Typ ‘ Ta bort ‘
Inriktningar  + >
Férdjupningar + >
Individuella Kurser >

9. SOk upp kurser som ska ligga i timplanen och spara. Du kan vilja flera kurser samtidigt.
10. Héar kan du dven lagga till kurser pa timplanen, efterat.

11. Klicka pa Spara-knappen.

Bild 1-3, GRGRBIL01 * || Biologi 1-3, GRGRBIO01 ¥ | | Engelska 1-3, GRGRENGO1 %
a | | Matematik 1-3, GRGRMATO01 X | | Svenska 1-3, GRGRSVEO1 x “

Bild 1-3, GRGRBILO1

Biologi 1-3, GRGRBIO01

Engelska 1-3, GRGRENG01

Matematik 1-3, GRGRMATO01
I Svenska 1-3, GRGRSVEOD1

=
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12. Markera vilka kurser som ska lasas vilka arskurser, genom att klicka i aktuell ruta under
respektive arskurs.

uiculum
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Arskurs 1 | Arskurs2 | Arskurs 3 | Arskurs4 | Arskurs5 | Arskurs& | Obligatorisk | Kategori | Typ | Tabort
Bild 1-3 X X X g + + x
Bild 4-6 X X X ) + + x
Biologi 1-3 X X X ) + + x
Biologi 4-6 X X X g + + x
Engelska 1-3 X X X o + + x
Engelska 4-6 X X X |} + + x
13. Det &r mojligt att ange hur mycket tid varje kurs ska omfatta, med t ex minuter/vecka. Detta
valjer du i rullistan i 6vre, hdgra hornet. Detta kan da bli en hjélp vid schemaldggning.

Timplan v

( Minuter/vecka \ v

Kurser Arskurs 1 Arskurs 2 Arskurs 3 Arskurs 4 Arskurs 5 Arskurs 6 | Obligato %
Minuter/vecka
Bild 1-3 M:40 (% | M:[40 |x | M40 |x o W
Bild 2.6 M40 |x M:40 x| M:40 X o + + | x
Biologl 1-3 Mo x| Mo [x Mo [x o + + | x
Blologi 4-6 M0 (x M0 x| M0 X 0] + + "
Engelska 1-3 M0 x| Mo [x Mo [x o + + | x
Engelska 4-6 M: ‘0 |x M: ‘D ‘x M: ‘0 ‘ x o = &+ %3
I na:ln s | naln se | naln e m . .
Nu har du skapat en timplan som kan kopplas till eleverna.
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